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 機能・ツール
WordやExcelファイルをPDF形式に変換する方法
 2017年10月28日 

 

スポンサーリンク
  
Word文書をPDFにして送ってー
 
「Wordを使って作った文書をPDFの資料にしたいから変換してもういちどメールに添付して送っておいてー」
と先輩から頼まれました。
文章はWordで作ってるし計算はExcel,プレゼンの資料はパワポで普段から作ってるので
PDFのことはあまりよくわかりません。(どういうものかは知ってます)
 


 
依頼された先輩に聞いてみてもよくわからないそうなのでとりあえず調べてみることにしました。
 
 
意外と簡単にできるPDF変換
 
 
わざわざ頼んでくるくらいなので特別なソフトを使うのかなーとかスキャン的なことをして細かく設定するのかなーとかいろいろ考えながら調べていたら意外と簡単に出来るようです。
 


 
特別なツールもワザも一切必要なく、保存するときにひと手順加えるだけで変換できちゃうのでやり方を紹介しますね^^
 
 
スポンサーリンク
  
WordやExcelからPDFファイルへの変換手順
 
 
では変換方法を順を追って説明していきます♪
頼まれたのはWord⇒PDF形式への変換ですがExcel⇒PDF変換も同じように出来ます。
今回は試しにExcelファイルを使ってみようと思います🍀
 
このファイルをPDF形式に変換します^^


 
 
Excelファイルを開き、名前を付けて保存の画面まで進みます。


 
 
ファイル名や保存場所の設定画面の中の赤枠で囲った部分を変更します。
枠の中のいちばん右にある▼を押すとファイル形式の一覧が出てきます。


 
 
一覧の中に「PDF(*.pdf)」があるので押すとPDF形式のファイルになります。
この状態で保存すると指定した保存先にPDF形式のファイルが新しく作られます。


 
 
上手くいけば保存先に指定した場所にPDFファイルが追加されているはずです。
(今回は保存先をデスクトップに指定)


 
ここまでがPDFファイルへの変換手順となります。
お疲れさまでした^^
 
 
最後に
 
 
今回はWordやExcelファイルからPDF形式への変換方法についてご紹介しました。
 
PDFファイルの使用頻度の低さから意外と知らない人が多いみたいなので知識として知っておくことで役立つことがあるかもしれないですよ🍀
 
ありがとうございました。



 
 


 
 




	 Twitter
	 Share 
	 Pocket
	 Hatena  
	 LINE
	 コピーする


人気の記事
	  
  1
	【Affinger6レビュー】自由自在にカスタマイズできる最強のWPテーマで記事作成を高速化


	  
  2
	【化学調味料・保存料不使用】お湯を注ぐだけで手軽に本格スープをプラス一品


	  
  3
	グローバルファイナンシャルスクール(GFS)を体験受講してお金と資産運用を学ぶ



 -機能・ツール

author
関連コンテンツ&広告
     この記事も読まれています
	 
 
	 機能・ツール
 Windows(ウィンドウズ)タスクバーの時計を秒まで表示させる方法


	 
 
	 機能・ツール
 【事件】PCで何も押してないのに勝手に左クリック超連打される現象


	 
 
	 機能・ツール
 【色反転】スマホ画面の色がおかしくなってしまったときの戻し方(android編)


	 
 
	 機能・ツール
 スマホに色反転や色空間補正の機能が備わっている意味


	 
 
	 機能・ツール
 【PC】ブルーライトは通常のディスプレイ設定で軽減できます



	PREV
	 【SNS】インスタグラムのフォロワーさんが急に増え始めたタイミング
	NEXT
	 【振り返る】地道な継続と忍耐と出会いの1年間でした


サイト内検索
    



お問い合せはこちら

 


 

えん

 IT企業でWebエンジニアをしながらキラキラじゃない系インスタグラマー
やサイト制作の講師など色んな顔でひっそり活動するスキルインテグレータ◆

 食と旅行こそが生きがい。
 最近はここにダイエットが追加されそうな予感...

 「ご縁を大切に」が合言葉♪
 ITやネットを使ってできることは幅広く経験しているので、収益化や始め方等でお困りでしたら遠慮なくご相談ください^^

	
	
	


詳しくはコチラ





LINE＠はじめました
 





ランキング


 人気ブログランキング


 にほんブログ村



 

 




 購読する


新着記事
	 
 
	 レビュー
【CBD Air】リラックスしたい時、集中したい時に手軽に使える「吸うCBD」
この記事について CBDを吸って取り入れるという新しい習慣を実現した「CBD Air(CBD エアー)」のレビュー記事です。 実際に使ってみた生の声を交えて、メリットやデメリットをご紹介します！ こん ...



	 
 
	 お仕事
【AWS】SAA資格取得のための学習用備忘録(AWSのアーキテクチャ設計)
  メモ 以前取得したAWSの資格「クラウドプラクティショナー」に続き「ソリューションアーキテクトアソシエイト(SAA-C03)」取得を目指して勉強中！ いつも何か勉強するときは基本的に書き ...



	 
 
	 お仕事
【AWS】SAA資格取得のための学習用備忘録(分析サービス)
  メモ 以前取得したAWSの資格「クラウドプラクティショナー」に続き「ソリューションアーキテクトアソシエイト(SAA-C03)」取得を目指して勉強中！ いつも何か勉強するときは基本的に書き ...



	 
 
	 お仕事
【AWS】SAA資格取得のための学習用備忘録(プロビジョニングサービス)
  メモ 以前取得したAWSの資格「クラウドプラクティショナー」に続き「ソリューションアーキテクトアソシエイト(SAA-C03)」取得を目指して勉強中！ いつも何か勉強するときは基本的に書き ...



	 
 
	 お仕事
【AWS】SAA資格取得のための学習用備忘録(開発者ツール)
  メモ 以前取得したAWSの資格「クラウドプラクティショナー」に続き「ソリューションアーキテクトアソシエイト(SAA-C03)」取得を目指して勉強中！ いつも何か勉強するときは基本的に書き ...




ワードプレステーマはコレ！
おすすめ


 


＼限定特典付き／
6大特典付きAffinger5を購入
※今なら専用プラグインが無料
 レビュー記事はコチラ
 





アーカイブ
 アーカイブ 月を選択
 2023年8月  (1)
 2023年3月  (2)
 2023年2月  (10)
 2022年12月  (1)
 2022年11月  (2)
 2022年9月  (1)
 2022年8月  (8)
 2022年7月  (1)
 2022年5月  (1)
 2022年4月  (2)
 2022年3月  (2)
 2022年2月  (3)
 2022年1月  (1)
 2021年12月  (2)
 2021年11月  (3)
 2021年10月  (1)
 2021年9月  (1)
 2021年8月  (4)
 2021年7月  (3)
 2021年4月  (4)
 2021年3月  (6)
 2021年2月  (4)
 2021年1月  (1)
 2020年12月  (2)
 2020年9月  (6)
 2020年8月  (8)
 2020年7月  (1)
 2020年6月  (1)
 2020年5月  (1)
 2020年3月  (1)
 2019年9月  (3)
 2019年8月  (4)
 2019年1月  (1)
 2018年10月  (1)
 2018年8月  (2)
 2018年7月  (2)
 2018年6月  (4)
 2018年5月  (8)
 2018年4月  (6)
 2018年3月  (8)
 2018年2月  (7)
 2018年1月  (11)
 2017年12月  (16)
 2017年11月  (27)
 2017年10月  (20)
 2017年9月  (9)
 2017年8月  (7)
 2017年7月  (6)
 2017年6月  (5)
 2017年5月  (12)
 2017年4月  (16)
 2017年3月  (20)
 2017年2月  (4)
 2016年9月  (1)
 2016年8月  (1)
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